Odborné udilisté, Prakticka Skola a Zakladni skola
Wilsonova 405, 392 01 Sakslav

C.j. 689/2007

SMERNICE PRO POSKYTOVANI
INFORMACI

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad ustanoveni zdkona. 106/1999 Sb., o svobodnéntigtupu k informacim
vydavam jako statutarni organ Skoly tutoésmici. Smernice je umistna na webovych
strankach Skoly a natigtupném mist Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakowa
106/1999Sb., o svobodnéniisiupu k informacim na podminky Skoly. Skola je lpdhoto
zakona povinny subjekt poskytovatiggosti informace vztahuijici se k jehaspbnosti.

2. Zadatel

Zadatelem riize byt fyzick&¢i pravnickd osoba, organ statni spravy, kter4 zéda
informaci, bez ohledu naidod svého zajmu o danou informaci.

3. Informace

Reditel Skoly poskytuje informace na zakiad
- zadosti nebo
- zveejnénim.

Informaci, kterou jéeditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udgkajici se otazky
v pasobnosti feditele Skoly, nikoli vSak subjektivni komehténazor, vyklad pravniho
piedpisu apod.

Zverejnrénou informaci je takova informace, kteraiie byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jinémc¢indat umo#ujicim zapis a uchovani
informace, vystaveni nar€dni desce nebo @gpobem umoiujicim dalkovy pistup (webové
stranky Skoly). Doprovodnou informaci je takova oimhace, kterd Uzce souvisi
s pozadovanou informaci (néidad udaj o jejim fivodu, existenci, p#iu, divodu odepeni,
dohg, po kterou dvod odepeni trva a kdy bude znovigzkouman).



4. Poskytované informace

Zvereinéni informaci

Reditel koly zveejni v sidle koly na ¥ejn¢ pristupném mistnasledujici informace:

a) divod a zmisob zaloZeni povinného subjektusetre podminek a princip za kterych
provozuje svojEinnost,

b) popis své organizai struktury, misto a Zsob, jak ziskat ifislusné informace, kde Ize
podat Zadosti stiznost, pedlozit navrh, podi ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o
pravech a povinnostech osob,

c) misto, llitu a zmsob, kde Ize podat opravny prastek proti rozhodnutim povinného
subjektu o pravech a povinnostech osob, actiny vyslovného uvedeni pozadavkkteré
jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakpbpis postup a pravidel, ktera jer¢ba
dodrZovat pi téchto ¢innostech, a ozrani fgislusného formuk& a zmisob a misto, kde Ize
takovy formul& ziskat,

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrZzoviatvgiizovani vSech zadosti, navrhjinych
dozadani okani, a to &etns prislusnych lfit, které je teba dodrzovat,

s

e) prehled nejdlezitéjSich gedpisi, podle nichZ povinny subjekt zejména jedna a rdafe
které stanovuji pravo Zadat informace a povinnoskptovat informace a které upravuji dalsi
prava okdanmi ve vztahu k povinnému subjektu, a teetre informace, kde a kdy jsou tyto
piedpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

g) vyrani zprdvu za fedchazejici kalendidi rok o svécinnosti v oblasti poskytovani
informaci (8§ 18),

h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4,
i) usneseni natzeného organu o vysi uhrad vydana podle § 16a ddst
j) adresu elektronické podatelny.

Reditel Skoly nfize zvéejnit uvedené informace také jinymitgoby a nize zveejnit i
dalsi informace, které je v souladu se zakorerh06/1999 Sb., povinen poskytovat. Skola
umozni pdizeni kopii uvedenych informaci.

5. Zpisob a rozsah zvEejiiovani informaci

Skola zvéejiuje informacedmito zpisoby:
* na Wedni desce Skoly,
* v kancela Skoly,
» prostednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastufidinft schiizky),
* na internetovych strdnkach Skoly,
» prostednictvim vyr@ni zpravyreditele Skoly.
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6. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera:

* vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, Bgiao jejim rasovémupodu,
narodnosti, politickych postojich @enstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k naboZenstvi, o jeji trestr@nosti, zdravi, sexualnim zivgtrodinnych pislusnicich
a majetkovych posrech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebéedghozim
pisemnych souhlasem dehé osoby,

* je ozn&ena za obchodni tajemstvi,

* byla ziskana od osoby, které inforfna povinnost zakon neuklada, pokud ridisal
Ze s poskytnutim informace souhlasi,

» se tyka probihajiciho trestniki@eni, rozhodovagiinnosti soud nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

» feditel Skoly nize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna wuaanformaci,
ktera vznikla pi pripraw rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy s&ippava ukogi
pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamenaretktel Skoly poskytne poZzadované informace
vcéetre doprovodnych informaci po vyldani uvedenych informaci. Oddp poskytnuti
vylou¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou tiwéd odepeni.

7. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za ffijimani a vyizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida gena osoba =
sekretéka Skoly — kancela. 24, OU, PrS a ZS Seéslav, Wilsonova 405; tel. 381 521 224;
email: sekretariat@ousobeslav.cz (= elektronickdapeina).

Zadost o poskytnuti informace se podava digtsobr ¢i telefonicky) nebo pisengn
(dorwena postou, osobni jinym zpisobem, faxem, elektronickou posStou nebo na jiném
noski dat). Pro pisemné podani jeen Formulé pro podani Zadosti o poskytnuti informace
viz. Frilohac. 1.

Pokud Zadost o poskytnuti informaceé¢sije k poskytnuti zviejrnéné informace, rize
feditel misto poZadované informace¢l#d jen Udaje umod#ujici vyhledani a ziskani
zveejrené informace. V fipact Ustni Zadosti takdini neprodles, v piipad pisemné zadosti
nejpozéji do 7 dnmi ode dne doreni Zadosti. Pokud Zadatel trva ndnmgem poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost wyzena Ust#, poskytne se pozadovana informace pisemahlédnutim do
spisu (¥etré moznosti péizeni kopie) nebo na paitovych médiich.

Ustni zadost
Ustni zadost Ize vidit Gstré jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zattateina

pisemném Wizeni, vyzve jefeditel Skoly k podani Zadosti v pisemné férm

Pisemnda Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukormou jsou pijaty a zaevidovany
podatelnou Skoly. Zadost o poskytnuti jiz &jaené informace (najklad ve vyr@ni zprée
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feditele Skoly) se zpravidla ¥igi poskytnutim uddj o zveejnéni. Pokud neni ze Zadosti
ziejme, Ze je wena Skole jako povinnému subjektu nebo nésjnzé, kdo zZadost podal,
powieny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, nefdjmaé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pilis obecr, reditel vyzve Zadatele vedtt do sedmi dih ode dne dorkeni
Zadosti, aby Zadost tgsnil (viz. Riloha¢.2 Vyzva k doplgni Zadosti). Neufgsni-li Zadatel
do 30 dri ode dne dorteni vyzvy, rozhodne p@éiena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimasgbnostieditele Skoly, Zadost se odlozi a
odloZeni Zadosti a jehoidod scli do ti dni Zadateli.Reditel Skoly nema za povinnost
postoupit ZadostifsluSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpéjiddo 15 dri ode dne dorteni Zadosti,
piipadré ode dne ufesréni Zadosti. O forréy, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
reditel.

Lhatu 15 drii maZeteditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z niagieich divodi:

- jedna-li se o vyhledani a &objemného mnozstvi odigénych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultagenym organem statni spravy.

Reditel koly je povinen piserarinformovat Zadatele o prodlouZeniitir a divodech
prodlouZeni, a to jeStpied uplynutim liity 15 dn.

Pokudieditel Skoly odmitne zcela neboasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve |hit¢ 15 dni, piipadré v fadre proslouzené lit¢, rozhodnuti (viz. Hloha ¢.3 Rozhodnuti
0 odmitnuti poskytnuti informace). Rozhodnuti seyd@va v pipad: odloZeni ¥ci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smysiboma a musi obsahovat nasledujici
nélezitosti:

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- ozn&eni Zadatele o informaci (jméno &jmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitpaskytnuti informace poZzadované
Zadatelem,

- odavodreni, které obsahuje udod odmitnuti poskytnuti informace,cetré kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanovistignych pravnichipdpidi,

- pouweni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, forsaa dok& podani odvolani,

- vlastnor@ni podpisteditele Skoly s uvedenim jméndijmeni a funkce.

Rozhodnuti se do¥udo vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informagiichZz gkteré jsou vylogeny, Skola
piipustné informace poskytne a sézE rozhodne o odépni vylowenych informaci.



Po¥iend osoba vede evidenci pisemnych Zadosti o pagkyimformace. Evidence
Zadosti obsahuje:

- datum dordeni zadosti, &c, ¢islo jednaci,

- jméno, gijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zbxjate

- zpasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla Zadostizgna,
- datum vyizeni Zadosti.

8. Uhrada nakladi

Reditel 3koly bude pozadovat Uhradu skofeh naklad spojenych s vyhledavanim
informaci, p#izenim kopii, opaenim technickych no&i dat a s odeslanim informaci
7adateli. Zadateli na jeho Zadost potvri#idpokladanou vysi Uhrady naktadrento pokyn se
nevztahuje na zakonné zastupcewz&keri pozaduji informace o Skole (wddvaci program,
ucebni plany, koncepce Skoly, orgarnima struktura) a o vysledcich Aékve vychovi
vzklavacim procesu.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci poznamka ¢ K
1. | Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednastra 2,00
A3 jednostranné 3,00
2. | Tisk A4cernobilé 2,00
A4 barevné 4,00
3. | Kopirovani na magnetické nési Disketa 3,5" 8,00
CD 11,00
4. | Postovné a jiné poplatky dle platnych farif
5. | Nahlizeni do spis a vnitnich bezplatné
dokument Skoly
6. | Hodinovda sazba za mirfaare 100,00
rozsahlé vyhledavani informaci

Uhrady jsou vybirany v kancélakoly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena ata
poplatku. V odvodrenych gipadech Ize podminit vydani informace zaplaceniradyinebo
zélohy. Uhrada nakla@de pfijmem Skoly.

9. Vyroéni zprava
Reditel Skoly musi vZzdy do 1iézna zviejnit vyraini zpravu za fedchazejici kalendai

rok o svécéinnosti v oblasti poskytovani informaci podle § Agkonac¢. 106/1999 Sbh. v pl.
zreéni, o svobodnémifstupu k informacim.

10. Zawreéna ustanoveni

1. Kontrolou provaéni ustanoveni této sfmice je statutarnim organem skoly pi®n
zantstnanec: statutarni zastupgeditele skoly.
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2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.
3. ZruSuje sei@dchozi z&ni této smrniced.).: ze dne:
UloZeni sndrnice v archivu Skoly s#idi spisovynradem Skoly.

4. Snérnice nabyva &innosti dnem: 1.9.2007

V Sobkgslavi dne: 29.8.2007

Mgr. Jan Gajda v.r.
feditel Skoly

Prilohy:

C.1 Formulé pro podani zadosti o poskytnuti informace
C.2 Vyzva k doplani zadosti

C.3 Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace



Prilohac. 1

Formul&r pro podani Zadosti o poskytnuti informace podle Zona
¢. 106/1999 Sb. v platném ami, o svobodném pistupu k informacim

Adresat zadosti

Odborné udilisté, Prakticka Skola a Zakladni Skola Sobslav

Zadatel:
jméno a pijmeni

Datum narozeni

Adresa trvalého pobytu
(dorwovaci adresa,
elektronicka adresa)

Predntt zadosti

Text Zadosti

Datum

Podpis




Prilohac. 2

v

Odbomé ucilisté, Prakticka Skola a Zakladni Skola
Sobéslav Wilsonova 405, 392 01 Sobéslav

Panu — pani (Zadateli o informaci)

C.. Vv dne

Vyzva k doplnéni zadosti

Vazena pani, (vaZzeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace padikonaé. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

VasSe zadost je nesrozumitelna, neni zigjme, jakou informaci poZadujete. Proto Vas
timto Zzadam o jeji dopémi, konkretizaci. Pokud tak né&uaite v zdkonné lit¢ do 30 dii od
dorweni vyzvy, bude VaSe zZadost v souladu s ustanovgnidy odst. 5, pism. a), zakoha
106/1999 Sb., o svobodnérrigiupu k informacim odmitnuta.

Mgr. Jan Gajda
feditel OU, PrS a ZS Seéslav



Prilohac. 3

Panu — pani (Zadateli o informaci)

v

C.. Vv dne

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Véazena pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle rdko106/1999 Sb., o svobodnérrigtupu
k informacim.

V souladu s ustanovenim § 14, odst. 5, pignzakona¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odivodnéni:

Posoudil jsem VaSi Zadost a zjistil, Ze je nesramlma, neni Ejmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovanalip obecrt). Byl jste v zakonné lkt¢ do sedmi da od
podani zZadosti vyzvan, abyste Zzadostespil. ProtoZe jste tak do 30inde dne doreni
vyzvy newinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti fiZete podat odvolani prdastinictvim Odborného ciliste,
Praktické Skoly a Zakladni Skoly, Wilsonova 40523391 Sokslav ke Krajskému i@du
Jihateského kraje, U Zimniho stadionu 1952/2, 370C@6ké Budjovice do 15 di ode dne
jeho dorgeni.

Mgr. Jan Gajda v.r.
feditel OU, PrS a ZS Seéslav



DODATEK C. 1
KE SMERNICI PRO POSKYTOVANI INFORMACI

—_—

Od 192011 dochazi ke améné ndavd Srgarizace.

Moy ndzey: Sifedni Ikola a Tdkladni Skola, Saobéskay, Wilkonova 405

Yiechna osfalni ustanoveni 20stdvaji nezmeéndna.

W Lobasiavi dre: | 93011

Sifedrd Ekola o fkindnd eala,
Sobdstay, Wiltomowa 4405
el 281 521 234

- Ing. Darle Bértgva
reditelka 55 o I5 Sobésday
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