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Platnost od 1. bfezna 2024

Tato smérnice je zpracovana podle zakona &. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim,
sttednim a  vySsS§im odborném a jiném  vzdélani, v platném = znéni
a zakona ¢&. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uUzemnich rozpodctu
a pfislusné provadéci predpisy, v platném znéni. Smérnice je platna pro vSechny
zaméstnance Skoly.
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‘ |. VSEOBECNA USTANOVENI I

Organizaéni Fad (OR) Stfedni $koly femesliné a Zakladni $koly, Sobéslav, Wilsonova
405, upravuje organizacni strukturu, fizeni, formy a metody prace Skoly, prava
a povinnosti pracovnik( Skoly. OR je zakladni normou $koly ve smyslu zakona
8. 262/2006 Sb., zakoniku prace (ZP), v platném znéni. OR se dale Fidi zakony,
predpisy, vyhlaskami a pokyny zfizovatele a MSMT CR. Je pfistupny v$em
zaméstnanclm — ve sborovnach a v kancelafich vedoucich organizacnich utvaru.

‘ Il. ZRIZENIi SSR a ZS I

Strfedni Skola femesina a Zakladni Skola, Sobéslav, Wilsonova 405, je pfispévkovou
organizaci s pravni subjektivitou, jejimz zfizovatelem je JihoCesky kraj se sidlem
v Ceskych Budsjovicich. Byla zfizena usnesenim zastupitelstva Jihodeského kraje
¢. 196/2011/ZK-23 ze dne 31. 5. 2011 a ¢. 318/2011/ZK-26 ze dne 13. 9. 2011 podle §
35 odst. 2 pism. j) zakona &. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisl

a vsouladu s § 27 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpodtu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Sidlo organizace: Wilsonova 405, 392 01 Sobéslav
IC: 72549572
Soucasti Skoly:
1. Stredni Skola - Wilsonova 405, Sobéslav
odloucené pracovisté - Jiraskova 544, Sobéslav
- Bechynska 26, Sobéslav
- Na Piskach 469, Sobéslav
2. Skolni jidelna - Wilsonova 405, Sobéslav
Skolni jidelna-vydejna - Jiraskova 544, Sobéslav
- Skolni nam. 56, Sobéslav
- Na Piskach 469, Sobéslav
- Pod Markem 532, Veseli nad Luznici
3. Domov mladeze - Bechynska 26, Sobéslav
- Jiraskova 544, Sobéslav

4. Zakladni $kola - Skolni nam. 56, Sobéslav
- Pod Markem 532, Veseli nad Luznici

Cislo jednaci: SSR-79/2024
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5. Skolni druzina - Skolni nam. 56, Sobéslav
- Pod Markem 532, Veseli nad Luznici

Statutarnim organem SSR a ZS je feditelka, jmenovana Jiho&eskym krajem. Reditelka
vydava pokyny, fady a smérnice interniho charakteru, vede, fidi a kontroluje
zaméstnance. Podle ZP provadi feditelka pravni ukony v pracovné pravnich vztazich
(pFijimani zaméstnancu), jmenuje zastupce statutarniho organu - zastupkyni feditelky,
ktera feditelku zastupuje v plném rozsahu jeji fidici €innosti a vedouci jednotlivych
organizacCnich utvaru. Zakladni povinnosti vedoucich pracovnikll a zaméstnancu jsou
vymezeny V jejich pracovnich naplnich.

‘ IIl. ORGANIZACNI CLENENI I

Utvary $koly a funkéni mista

Skola se ¢éleni na tyto organizaéni utvary:

o UTVAR TEORETICKEHO VYUCOVANI

e UTVAR ODBORNEHO VYCVIKU

o UTVAR TECHNICKE UCEBNi OBORY - ODLOUCENE PRACOVISTE

e UTVAR ODBORNEHO VYCVIKU - ODLOUCENEHO PRACOVISTE

o UTVAR ZAKLADNi SKOLA SOBESLAV A ZAKLADNIi SKOLA VESELI NAD
LUZNICI

e UTVAR DOMOVA MLADEZE

o UTVAR PROVOZNE-EKONOMICKY

e UTVAR HOSPODARSKY

o UTVAR SKOLNI JIDELNA

Vedouci Utvaru jmenuje a odvolava reditelka sSkoly.!

Vedouci utvarl v souladu s naplni jednotlivych utvard a vramci pravomoci,
stanovenych feditelkou Skoly, fidi ¢innost Utvarl a podepisuji pfislusna rozhodnuti
a opatfeni. Jsou opravnéni jednat jménem Skoly v rozsahu stanoveném feditelkou
v naplni prace. Povéfeni pracovnici jsou opravnéni provadét namatkové dechoveé
zkousky podfizenych pracovnikG (viz. Smérnice - kontrola osob na ovlivnéni
alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami).

1 Viz ZP, § 33: Jmenovani podle odstavce 3 provede ten, kdo je k tomu pfislusny podle zvlastniho
pravniho pfedpisu; nevyplyva-li pfisluSnost ke jmenovani ze zvladtniho pravniho pfedpisu, provede je
u vedouciho organizaéniho utvaru pfispévkové organizace vedouci této pfispévkové organizace

Cislo jednaci: SSR-79/2024
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2. st.t.
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‘ IV. RIZENi SKOLY - KOMPETENCE I

Statutarni organ skoly

Statutarnim organem Skoly je feditelka, kterou jmenuje do funkce zfizovatel Skoly.

Ve svych rozhodnutich je vazana zakonnymi pfedpisy, normami nadfizenych organd,
zavazky vyplyvajicimi z pravnich jednani organizace a z norem vyhlaSenych
ziizovatelem. Reditelka ma prava, povinnosti a odpov&dnosti vymezeny a uréeny
zejména ustanovenimi §164 az 166 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v platném
znéni, a dale ustanovenim zakoniku prace a pracovniho fadu.

Reditelka $koly fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci. Jedna
ve vSech zalezitostech Skoly, pokud nepfenese pravomoc na jiné pracovniky v jejich
pracovnich naplnich.

Rozhoduje o majetku Skoly a ostatnich prostfedcich svéfenych Skole, o hlavnich
otazkach hospodafeni, o mzdové politice a zajiStuje uCinné vyuZivani prostfedku
hmotné zainteresovanosti k diferencovanému odmeénovani pracovniku podle vysledku
jejich prace.

Schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze Skoly.

Reditelka $koly pfi vykonu své funkce je dale opravnéna pisemné povéfit pracovniky
Skoly, aby Cinili vymezené pravni ukony jménem Skoly.

VytvaFi organizacni strukturu Skoly a vnitini smérnice, rozhoduje o zalezitostech Skoly,
které si vyhradila v ramci své pravomoci, odpovida za plnéni ukoll bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci.

Ostatni vedouci pracovnici skoly

Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou vedouci jednotlivych organizaCnich utvaru
a spolecné s feditelkou tvofi vedeni Skoly. Vedouci zaméstnanci jsou na jednotlivych
stupnich Fizeni opravnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnancum pracovni
ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu ucelu zavazné
pokyny.

Vedouci pracovnici reprezentuji v internim styku utvary, které fidi a jednaji jejich
jménem. V externim styku tak jednaji pouze v rozsahu stanoveném pfisluSnym
pravnim pfedpisem a opravnénim, uvedenym v pracovni napini.

Vedouci pracovnici jsou povinni dodrzovat ustanoveni vSech platnych pravnich
a organizacnich norem a dale zejména zajistit, aby pracovnici plnili ukoly vcCas
a hospodarng, kontrolovat vécnou spravnost, hospodafskou odivodnénost
a zakonnost provedenych praci a optimalni vyuzivani provozniho zafizeni a veSkerého
materialu, vytvaret pfiznivé fyzické i psychické pracovni prostiedi, vést pracovniky

Cislo jednaci: SSR-79/2024 -
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k pracovni kazni, ocenovat jejich iniciativy a pracovni usili, vyvozovat duasledky
Z poruSeni pracovnich povinnosti.

Podileji se zejména na planovani rozvoje Skoly, pfipravé, realizaci a hodnoceni
Skolniho roku, pfipravé, sledovani Cerpani a uzavirani rozpoctu, na fizeni Skoly,
na zpracovani podkladu pro veSkeré pisemné materialy a zpravy.

Odpovidaji za dodrzovani pfedpisi BOZP a PO a spravné nakladani s majetkem Skoly
v ramci organizacniho useku, jehoz vedoucim jsou jmenovani.

Odpovidaji za organizaci pisemného styku podle spisového fadu a predpisu o obéhu
ucetnich dokladu, za vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materialt
predkladanych utvarem, za vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu tykajicich se
jejich utvaru. Schvaluji a kontroluji: pouzivani sluzebnich dopravnich prostifedku,
pracovni cesty, dovolenou a €erpani dalSiho volna pfimych podfizenych s vyjimkou
Cerpani dovolené, DVPP a dalSiho volna pedagogickych pracovniku v dobé Skolniho
vyuCovani (schvaluje feditelka Skoly), kontroluji dodrzovani, vyuzivani a vykazovani
pracovni doby podfizenych zaméstnancl a okamzité informuji feditelku, pokud dojde
k poruSeni pracovni kazné nebo k jakémukoli jednani, které neni v souladu s pfedpisy.
Provadéji kontrolni a hospitac¢ni €innost stanovenou v Planu kontrolni ¢innosti.

‘ V. ZASTUPOVANI REDITELE I

V dobé nepfitomnosti zastupuje feditelku Skoly statutarni zastupkyné Feditelky
(vedouci organiza¢niho utvaru odborného vycviku) v rozsahu jeji pisobnosti, kromé
uzavirani, ménéni a rozvazovani hospodarskych a pracovnich smluv a jednani se
sdélovacimi prostfedky, pokud nebyla pro pfimé jednani jednorazové povérena nebo
feditelkou povéfeny jiny zastupce. Zastupujici zaméstnanci jsou seznameni se
zpUsobem, jak o mimofadnych udalostech informovat feditelku nebo jeji zastupkyni
(telefonicky). Zaméstnanci jsou povinni osobné nebo telefonicky sdélovat zavazné
skute&nosti feditelce SSR a ZS a v jeji nepfitomnosti statutarni zastupkyni feditelky.

Cislo jednaci: SSR-79/2024




ORGANIZACNI RAD

Stredni Skola remeslna a Zakladni Skola, Sobéslav, Wilsonova 405

‘ VI. PORADNIi ORGAN REDITELKY, RADY A KOMISE I

K zabezpeéeni éinnosti SSR a ZS ustanovuje feditelka poradni organ
— vedeni skoly.

Clenové vedeni:

e Zastupce freditelky pro OV - statutarni zastupce freditelky - vedouci
organizac¢niho utvaru OV (Wilsonova ul. + Bechyriska ul.)

e Zastupce reditelky pro TV - vedouci organizaéniho utvaru teoretického
vyucéovani (Wilsonova ul. + Bechyriska ul.)

o Zastupce reditelky pro technické ucebni obory - odlou¢ené pracovisté -
vedouci organizacniho utvaru technické ucebni obory odlouCeného pracovisté
(ve Skole v Jiraskové ulici)

e Vedouci ucitel odborného vycviku - odlouc¢ené pracovisté — vedouci
organiza¢niho utvaru odborného vycviku odlou¢eného pracovisté (Jiraskova
ulice a ulice Na Piskach)

e Zastupce feditelky pro ZS - vedouci organizaéniho Utvaru ZS Sobéslav
a ZS Veseli nad Luznici

¢ Vedouci vychovatelka - vedouci organiza¢niho utvaru domova mladeze
¢ Vedouci provozné-ekonomického utvaru

e Hospodarka - vedouci hospodarského utvaru

e Vedouci organizaéniho utvaru skolni jidelna

e Ekonom

Pedagogicka rada

Projednava zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci
¢innosti Skoly, tvofi ji vSichni pedagogicti pracovnici.

Skolska rada

Organ  skoly  umoznujici  zakonnym  zastupcim  nezletilych  zaka,
pedagogickym pracovnikim a zfizovateli, podilet se na spravé Skoly, projednava
vyroCni zpravu a je pravidelné 1x roCné seznamena s vysledkem hospodareni

Skoly za uplynuly kalendarni rok.
Cislo jednaci: SSR-79/2024 -
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Metodicka sdruzeni

Metodicka sdruzeni — sdruzuji pedagogické pracovniky jednotlivych ucebnich
oborl a vS8eobecné vzdélavacich prfedmétld (schuzky minimalné 4x béhem
Skolniho roku, popfipadé Castéji dle potfeby jednotlivych u€ebnich oboru). Vedouci
MS se podileji na hospitacni a kontrolni €innosti pedagogl v ramci sdruzeni.

Komise

¢ InventarizaCni komise — jmenuje feditel k vykonani ro¢ni inventury.
e Likvidacni komise — jmenuje feditel v navaznosti na inventury.
e Stravovaci komise — dohlizi na dodrZzovani stravovacich norem.

‘ VIl. PRIJIMANI ZAMESTNANCU I

Pro pfijeti do zameéstnani je potfeba predlozit Zzadost o pfijeti, vyplnény osobni
dotaznik, doklady o vzdé&lani, praxi, vypis z Rejstfiku trestt CR (u pedagogickych
zaméstnancl — v pfipadé zaznamu v tomto vypisu i Rozsudek soudu vztahujici se
k zapisu), zpravu o evidenci u ZP + dalSi pracovnépravni dokumenty a absolvovat
vstupni lékafskou prohlidku.

Pfijimani, pfedavani funkci, dohoda o hmotné odpovédnosti se uskuteCnuje pisemnou
formou. Doklady o pfedani jsou zalozeny v osobnim spise zaméstnance.

‘ VIIl. KONTROLNI A HOSPITACNI CINNOST I

Kontrolni a hospitaéni €innost vyplyva ze zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
ve znéni pozdéjSich predpisl. Je provadéna podle celoro¢niho planu, ktery je soucasti
planu prace Skoly a v némz je stanovena Cetnost jednotlivych kontrol. Plan kontrolni
¢innosti mUze byt b&éhem roku upravovan na zakladé zjisténych skutecnosti a potieb
kontroly.

O kontrolach a hospitacich jsou vedeny zaznamy, s vysledky jsou seznamovani
prislusni pracovnici (u hospitaci je provadén nasledny rozbor).

Pravo vykonavat kontrolni a hospitaCni ¢innost ma Feditelka S$koly, vedouci
jednotlivych organizaénich atvar( a jimi povéfeni pracovnici a vedouci metodickych
sdruzeni. Zaznamy z hospitaCni a kontrolni Cinnosti pfedavaji vedouci jednotlivych

utvaru za kazdy kalendaini mésic feditelce Skoly.
Cislo jednaci: SSR-79/2024 -
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‘ IX. ORGANIZACE PROVOZU SSR a ZS I

Vzdélavaci a vychovna ¢innost se uskutecnuje:

e Hlavni budova $koly - SS, $kolni jidelna — Sobéslav, Wilsonova 405
e Odloudené pracovisté skoly — SS - Sobéslav, Jiraskova 544

e Odlougené pracovisté Skoly - SS - Sobéslav, ulice Na Piskach 469

e Odlougené pracovisté Skoly - SS - Sobé&slav, Bechyriska ulice 26

e Ubytovaci zafizeni - domov mladeze - Sobéslav, Jiraskova 544
- Sobéslav, Bechyriska 26

e Zakladni Skola (zfizena dle § 16 odst. 9) Skolského zakona)
- Sobéslav, Skolni namésti 56
- Veseli nad Luznici, Pod Markem 532

¢ Na smluvné zajisténych pracovistich, kde zaci vykonavaji odborny vycvik.

‘ X. POVINNOSTI ZAMESTNANCU I

Prava a povinnosti pracovnikl jsou dana zakonikem prace, Skolskym zakonem,
Skolskymi vyhlaSkami, pracovnim fadem a dalSimi zavaznymi pravnimi normami,
vnitinimi  pfedpisy organizace, pokyny a pfikazy feditelky, kontrolnich organu
a instituci. Skolni fad je vefejné pristupny (vestibul 3koly, kabinety, sborovny,
u vedoucich uUseku a na intranetu Skoly). Zaméstnanec je pfi nastupu do zaméstnani
seznamen s organiza¢nim a pracovnim fadem, kolektivni smlouvou, pokyny PO a
BOZP. Zaznam je ulozen v osobnim spise.

Vychovatelé a tfidni ucitelé maji povinnost seznamit se po prichodu novych zaku
s jejich dokumentaci. Obsah dokumentace je dlivérného charakteru.

Pravo nahlizet do osobnich spis zaméstnancl ma feditelka a ji povéfena osoba
- vedouci provozné-ekonomického utvaru — personalni a mzdova ucetni. Zaméstnanci
vedou prehlednou dokumentaci vyplyvajici z jejich pracovniho zafazeni dle zavazné
legislativy a na zakladé vnitfnich potfeb organizace. PoruSeni zakond, pokynu
a nafizeni je porusenim pracovni kazné ve smyslu ZP.

Zameéstnanci jsou povinni vést prokazatelnou evidenci o své pracovni dobé. Podklady
ke mzdam odevzdaji zaméstnanci ve formé mzdovych vykazu (formulaf Evidence
pracovni doby) posledni den v mésici vedoucim svych organizacnich utvart, ktefi je
kontroluji a schvaluji. Mzdové vykazy vedoucich organizacnich utvar( schvaluje
feditelka a v jeji nepfitomnosti statutarni zastupkyné feditelky. Dovolenou (termin

Cislo jednaci: SSR-79/2024
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nastupu a délku), DVPP a uvolfiovani pracovniku schvaluje vedoucim pracovnikim
Skoly Ffeditelka a popf. statutarni zastupkyné feditelky v dobé nepfitomnosti Feditelky,
ostatnim zaméstnancim vedouci organizaCnich uatvarl, do nichz jsou zafazeni.
Dovolenou pedagogickych pracovniki a Cerpani DVPP v dobé Skolniho vyu€ovani
schvaluje na navrh vedoucich organizac¢nich utvar( feditelka Skoly, popf. statutarni
zastupkyné feditelky v dobé jeji nepfitomnosti.

Osobou povéfenou k oznamovani protipravniho jednani (whistleblowing) je Zastupce
feditelky pro OV - statutarni zastupce feditelky (viz. Smérnice o ochrané
oznamovatelu).

Osobou odpov&dnou za ochranu osobnich udajii v SSR a ZS Sobéslav je Vedouci
provozné-ekonomického useku (ukoly a povinnosti podrobnéji ve Smérnici o ochrané
osobnich udaji). Zaméstnanci jsou dle povinnosti vyplyvajicich z jejich pracovniho
zafazeni (z pracovni napIn&€) povinni zachovavat pfi zpracovani osobnich udaj
zasady zakonnosti, korektnosti, u¢elového omezeni, minimalizace udaju, presnosti,
omezeni ulozeni, integrity a ddvérnosti v souladu s Obecnym nafizeni o ochrané
osobnich udaji "GDPR" a vnitfnimi smérnicemi organizace.

‘ Xl. ODMENOVANIi ZAMESTNANCU I

Zarazovani a odménovani pracovnikl se obecné Fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb.
zakonikem prace, v platném znéni. Podrobnosti jsou stanoveny ve vnitfnim platovém
predpisu Skoly.

Podle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, se poskytuje pfiplatek
za vedeni zastupcum feditelky, vedoucim utvarli, vedoucim ucitelim odlou¢enych
pracovist a pracovnikdm Fidici €innost jinych pracovnika.

Poskytovani pfiplatku (za vedeni, zvlastni, specializani atd.) a dalSich slozek platu je
blize upraveno ve vnitfnim platovém predpisu.

Vyplatni termin organizace je 12. dne v mésici a vyplata je zasilana pfevodem
na bankovni u€et zaméstnance popf. vyplacena pokladni organizace.

‘ Xll. PRACOVNI DOBA ZAMESTNANCU I

Pracovni doba zaméstnancl je stanovena zakonikem prace. U pedagogickych
pracovnikl je pracovni doba rozdélena na pfimou a nepfimou, viz. Nafizeni vlady
¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyulovaci, pfimé vychovné, pfimé
specialné-pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické cinnosti pedagogickych
pracovnikdl, v platném znéni, konkrétnéji stanovena ve vnitfnim platovém predpise a
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v rozvrzeni tydenni pracovni doby. Nepfima pedagogicka cinnost pedagogickych
pracovnikl muze byt vykonavana cCasteCné mimo pracovisté Skoly. Minimalni
pritomnost pedagogickych pracovnikl Skoly na pracovisti je od 7,00 hod. do 13,30
hod. Pruznou pracovni dobu u uréenych vedoucich pracovnikll upravuje pracovni fad
Skoly.

Prfima vyucovaci povinnost:

Ugitelé teoretického vyugovani SS 21 hod. tydné
Ucitelé odborného vycviku u€ebnich obort typu H 35 hod. tydné
Ucitelé odborného vycviku ucebnich oboru typu E 28 hod. tydné
Ugitelé ZS 22 hod. tydné

Pfima vychovna ¢€innost:

Vychovatel/ka DM 32 hod. tydné
Vychovatelka ZS 28 hod. tydné
Asistent pedagoga 36 hod. tydné
Dohledy, pohotovosti: dle rozpisu

Zastupovani nepfitomnych pracovniki

Suplovani - naduvazkové hodiny, prace pfes€as - je prace konana zaméstnancem
na pfikaz zaméstnavatele nebo s jeho souhlasem nad stanovenou tydenni pracovni
dobu. V kalendafnim roce Ize zaméstnanci nafidit prace pres€as v rozsahu
stanoveném zakonikem prace.

Xlll. POZARNi OCHRANA, BEZPECNOST A
OCHRANA ZDRAVi PRI PRACI

Je upraveno Smérnicemi SSR a ZS (stanovuje organizaéni zasady BOZP a jednotné
fizeni pozarni ochrany a zajiStovani ukoll s tim souvisejicich).

‘ XIV. BEZPECNOST V OBJEKTECH SKOLY I
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Bezpecnost v objektech, provozni doba objektl - je upraveno Pfikazem feditelky Skoly
k zajisténi bezpelnosti v objektech Skoly, v provoznich fadech jednotlivych pracovist a
ve smérnicich Ochrana majetku skoly.

‘ XV. STRAVOVANI, UBYTOVANI I

Skolni jidelna zajistuje stravovani pro zaky i zaméstnance Stfedni $koly femesliné
a ZS, Sobéslav, Wilsonova 405. V budové $koly ve Wilsonové ulici je hlavni jidelna
Skoly, v budové skoly v Jiraskové ulici, v ulici Na Piskach a v Zakladni Skole Sobéslav
jsou zfizeny vydejny stravy, kam je strava dovazena ze Skolni jidelny. DalSi Skolni
jidelna-vydejna je na ZS Veseli nad Luznici — jidlo odebirano ze sousedni MS. Pro
Zzaky ubytované v domovech mladeze je zajiSténo celodenni stravovani ve dnech
$kolniho vyudovani. SJ poskytuje rovndz stravovani pro cizi stravniky v ramci
doplikové cinnosti.

Provoz kuchyné a skolni jidelny se fidi provoznim fadem kuchyné a provoznim radem
Skolni jidelny. Ubytovani zaku upravuje vnitini fad domova mladeze.

‘ XVI. PRACOVNI NAPLN JEDNOTLIVYCH PROFESI I

REDITELKA
statutarni organ

Povinnosti feditelky jsou stanoveny a taxativné vyjmenovany v zakonéz.

ZASTUPCE REDITELKY PRO ODBORNY VYCVIK - STATUTARNI

ZASTUPCE REDITELKY - vedouci utvaru odborny vycvik (Wilsonova

a Bechynska ul.)

e Ridi, organizuje a kontroluje praci podfizenych pedagogickych pracovnik(i. Je
pfimo podfizena feditelce Skoly.

e Komplexné koordinuje vzdélavani v odborném vycviku stfedni Skoly se znalostmi
a dovednostmi z jinych oborl vzdélani a s teoretickym vyu€ovanim.

2 74kon ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky

zakon) ve znéni pozdéj$ich zmén, § 164 a7 § 166 Reditel $koly a $kolského zatizeni
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e Vramci stanoveného uvazku vykovava pfimou vychovné vzdélavaci praci se zaky,
pfi hospitacich, pohovorech a jinych formach kontroly zjiStuji pfedevSim uroven
a vysledky na svéfeném useku vzdélavani, sleduje systém hodnoceni vysledk
prace zaku, feSi operativné nedostatky, navrhuje opatfeni k napravé.

e Vykonava ukoly pfevazné pedagogicko-organizacniho charakteru, zastupuje
feditelku v jeji nepfitomnosti.

e Zodpovida za uroven vychovné vzdélavaci prace na useku odborného vycviku.
Zabezpecuje potfebnou uroven odborné a metodicko-didaktické informovanosti u
zacinajicich pedagogu (v€etné zakladni orientace tfidnich ucitelt), urCuje uvadéjici
pedagogy a koordinuje jejich €innost. Usmérfiuje specialné pedagogicky pfistup
ucitelt, dba na dodrzovani obecnych pedagogickych zasad a jejich aplikaci.

e Sleduje uplatnéni specialné pedagogickych principli, metod a forem prace
v komplexu vychovné vzdélavaciho procesu s ohledem na typ, stupern a rozsah
postizeni.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

ZASTUPCE REDITELKY PRO TEORETICKE VYUCOVANI - vedouci

utvaru teoretického vyu€ovani (Wilsonova a Bechynska ul.)

e Ridi, organizuje a kontroluje praci podfizenych pedagogickych pracovniki. Je
pfimo podfizena feditelce Skoly.

e Komplexné koordinuje vzdélavani v teoretické vyuky stfedni Skoly se znalostmi
a dovednostmi z jinych oboru vzdélani a s odbornym vycvikem.

e V ramci stanoveného uvazku vykovava pfimou vychovné vzdélavaci praci se zaky,
pfi hospitacich, pohovorech a jinych formach kontroly zjiStuji pfedevSim uroven
a vysledky na svéfeném uUseku vzdélavani, sleduje systém hodnoceni vysledku
prace zaku, feSi operativné nedostatky, navrhuje opatfeni k naprave.

e Vykonava ukoly pfevazné pedagogicko-organizacniho charakteru.

e Zodpovida za uroven vychovné vzdélavaci prace na useku teoretického vyu€ovani.
Zabezpecuje potfebnou uroven odborné a metodicko-didaktické informovanosti u
zaCinajicich pedagogu (v&etné zakladni orientace tfidnich uditeld), uréuje uvadéjici
pedagogy a koordinuje jejich Cinnost. Usmériiuje specialné pedagogicky pfistup
ucitel, dba na dodrzovani obecnych pedagogickych zasad a jejich aplikaci.

e Sleduje uplatnéni specialné pedagogickych principli, metod a forem prace
v komplexu vychovné vzdélavaciho procesu s ohledem na typ, stupen a rozsah
postiZeni.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

ZASTUPKYNE REDITELKY PRO TECHNICKE UCEBNi OBORY
- ODLOUCENE PRACOVISTE - vedouci utvaru technické uéebni
obory a odlouéené pracovisté (Jiraskova ul.)
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e Ridi, organizuje a kontroluje praci podfizenych pracovniki — pfimo fidi ugitele
teoretického vyucCovani — pracovisté Jiraskova ul. Je pfimo podfizena feditelce
Skoly.

e Trvale a systematicky organizuje a provadi kontrolni a hospita¢ni €innost, koncem
mésice pfedava zapisy z kontrol feditelce Skoly.

e Dba na vedeni a obsahovou spravnost pedagogické dokumentace, zodpovida za
zaznamy a vedeni Skolni matriky u u¢ebnich oboru H.

e Zpracovava rozvrh vyucovani pro vyuku v budové Skoly v Jirdskové ul., statistické
prehledy zaku, pedagogické dohledy.

e Kontroluje a zodpovida za soulad praci s naroky a pozadavky SVP a uéebnich
osnov, sleduje spravnost technologickych postupu, dodrzovani metodiky ve vyuce.

e Zodpovida za dodrzovani pracovni doby — kontroluje mési¢ni vykazy pracovni
doby.

e Schvaluje a eviduje Cerpani DVPP a dovolené v dobé&, kdy neprobiha vyuka.
Dovolenou a DVPP v dobé, kdy probiha vyuka, schvaluje feditelka Skoly.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

VEDOUCi UCITEL ODBORNEHO VYCVIKU - ODLOUCENE
PRACOVISTE - vedouci utvaru odborného vycviku odlouéeného
pracovisté (Jiraskova ul., Na Piskach)

e Ridi, organizuje a kontroluje praci podfizenych pracovnikii — pfimo ridi ucitele OV
— odlou€.pracovisté Jiraskova ul. a ul. Na Piskach. Je podfizen ZR pro OV —
statutarni zastupkyni reditelky.

e Komplexné koordinuje vzdélavani v odborném vycviku stfedni Skoly se znalostmi
a dovednostmi z jinych oboru vzdélani a s teoretickym vyu€ovanim.

e Dba na vedeni a obsahovou spravnost pedagogické dokumentace.

e Podili se na pfipravé a organizaci verejné prospésné prace zakul, soutézi, vystav,
prehlidek apod.

e Spolupracuje s pfedsedy metodickych sdruzeni a ostatnimi pedagog. pracovniky
kontroluje a zodpovida za soulad praci s naroky a pozadavky SVP a ucebnich
osnov, sleduje spravnost technologickych postupl, dodrzovani metodiky ve vyuce
ov.

e Zodpovida za dodrzovani pracovni doby, sleduje systém hodnoceni vysledku
prace zakl, odpovidd za dodrzovani hygienickych, bezpecénostnich
a protipozarnich pfredpist v dilnach i na ostatnich pracovistich OV.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.
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UCITEL VSEOBECNE VZDELAVACICH PREDMETU

e Komplexni vzdélavaci a vychovna Ccinnost ve vSeobecné vzdélavacich
pfedmétech spojena stvorbou a pribéZznou aktualizaci pedagogické
dokumentace, kterou pedagogicky pracovnik vytvari a podle niz postupuje pfi
vykonu své pfimé pedagogické €innosti nebo spojena s tvorbou a pribéznou
aktualizaci individualnich vzdélavacich planu.

e Ridi vychovu a vyuku v pfedmétech a tfidach podle své kvalifikace a podle
prac.uvazku pfidéleného vedenim Skoly. Odpovida za celkové pInéni vychovné
vzdélavacich ukoll v pfidélenych tfidach, pfedevSim za uroven dosahovanych
vysledku. Peclivé se pfipravuje na vyu€ovaci hodiny a u€elnou formou si ur€uje
postup sveé prace.

e Pouziva jak schvalenych u€ebnic a uebnich textl, tak i dal$i vhodné odborné
literatury a modifikuje obsah s ohledem na schopnosti Zaki. Prubézné
aktualizuje a doplfiuje SVP. Pfipravuje individualni plan pro jednotlivé Zaky.
Tvori TP, TK, vyplfiuje a doplnuiji tfidni vykazy, katalog.listy a dalSi potfebnou
dokumentaci. Soustavné sleduje odbornou specialné pedagogickou literaturu a
pedagogicka periodika, dale rozviji svou aprobacni zpusobilost.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

UCITEL ODBORNYCH PREDMETU

Komplexni vzdélavaci a vychovna cinnost v odbornych pfedmétech spojena
s tvorbou a prubéznou aktualizaci pedagogické dokumentace, kterou pedagogicky
pracovnik vytvari a podle niz postupuje pfi vykonu své pfimé pedagogické Cinnosti
nebo spojena s tvorbou a pribéznou aktualizaci individualnich vzdélavacich plana.

Ridi vychovu a vyuku v pfedmétech a tfidach podle své kvalifikace a podle
prac.uvazku pfidéleného vedenim Skoly. Odpovida za celkové plnéni vychovné
vzdélavacich ukoll v pfidélenych tfidach, predevS§im za uroven dosahovanych
vysledkl. Peclivé se pfipravuje na vyucovaci hodiny a ucelnou formou si urcuje
postup sveé prace.

Pouziva jak schvalenych ucCebnic a uc.textu, tak i vhodné odborné literatury a
modifikuje obsah s ohledem na schopnosti Zzakd. Soustavné sleduje odbornou
specialné pedagogickou literaturu a pedagogicka periodika, dale rozviji svou
aprobacni zpUsobilost.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

UCITEL ODBORNEHO VYCVIKU

Vzdélavaci a vychovna &innost v odborném vycviku pfi pfipravé zakd v oborech
stfedniho vzdélavani s vyucnim listem.

Ucitel OV dba na dodrzovani vnitiniho fadu Skoly, dilenskych fadd a dalSich

vnitfnich smérnic.
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Sleduje dochazku Zaku, jejich védomosti, zruénost, vede denik OV, provadi zapisy
do tfidni knihy, pribézné vyhodnocuje plnéni osnov v deniku OV a podrobnéji
pro vlastni potfebu dalSi vhodnou formou.

Vykonava s zaky odborny vycvik na pracovistich, ktera jsou stanovena vedenim
Skoly. Pokud je prace provadéna na zakladé smlouvy, fidi se ucitel OV jejim
obsahem.

Dba, aby prace byla vykonavana podle schvalené dokumentace, v souladu
s novou technoligii, technickou terminologii a normami.

Dba na dodrzovani platnych bezpecCnostnich, hygienickych a protipozarnich
pfedpisl, od Zzaka vyzaduje spravné pouzivani OOPP, zajistuje jejich vyménu dle
vnitfnich smérnic Skoly.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

TRIDNIi UCITEL

Vede dokumentaci zaku:

- tfidni kniha, katalogové listy, osobni spisy, pedagog.deniky, zakovské knizky,
seSity, uCebnice, u€ebni pomucky, podklady pro pedagogické rady a schuzky
rodicl, soustavné zpracovavani dokumentace o absenci zaku (omluvené
i neomluvené).

- sestaveni vychovného planu TU, vedeni tfidnickych hodin a tfidnich trojek (TU,
ucitel OV, vychovatel).

- korespondence s rodic¢i/ZZ (informace o prospéchu a chovani vychovnych
problémech).

- evidence v systému Bakalar — TK v elektronické podobé, doplfiovani znamek,
vychov.opatfeni, dokumentace ZZ, vypisy vysvédcCeni apod.

Vychovné plsobeni na zaky.
Koordinace vzdélavaciho procesu.

Pfedavani zavaznych informaci o zacich tfidy, oznameni mimoradnych udalosti.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

VYCHOVNY PORADCE

Spolupracuje s tfidnimi uciteli a dalSimi pedagogickymi pracovniky (s uciteli OV,
uciteli teoretickych pfedmétu, vychovateli).

Reseni vzdé&lavacich a vychovnych problému zaka.

Prevence Skolni neuspésnosti (spolupraci s rodici, ZZ, internatem, DM apod.).
Podpora pfi integraci a vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami
(mentalnim postizenim, SPU, dlouhodoba nemoc apod.), v€etné Zaku z jiného

kulturniho prostfedi (Romové) a zakld se socialnim znevyhodnénim (zaci z DD,
socialné slabych rodin, neuplnych ¢i nefunkénich rodin).

Podrobné upraveno v pracovni naplni.
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SKOLNi PSYCHOLOG

e Podili se na vytvareni programu pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve Skole. Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zakon. zastupci.

e Samostatné provadéni narocnych kontaktnich Cinnosti zaméfenych na jedince a
skupiny se zvySenym rizikem Skolni neuspéSnosti nebo vzniku problémd v
osobnim a socialnim vyvoji.

o Diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech Zaka.
e Péce o Zaky, kterym jsou poskytovana podpurna opatreni.

e Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedag.pracovniky a zakon.
zastupce.

e Podpora pro dlouhodobé selhavajici Zaky ve vzdélavani.
Podrobné upraveno v pracovni naplni.

KOORDINATOR - METODIK SVP

e Metodicky fidi tym pedagogu, organizuje individualni i skupinovou praci pfi tvorbé
SVP. Pribézné sleduje, kontroluje a koriguje plnéni jednotlivych etap tvorby SVP.
Zajistuje pozdéjsi aktualizaci SVP a jeho uvedeni do praxe.

Podrobné upraveno v pracovni naplini.

METODIK PRO PREVENCI RIZIKOVEHO CHOVANI

e Koordinuje, vytvafi a kontroluje realizaci minimalniho preventivniho programu
Skoly. Metodicky vede ¢innost uciteld Skoly v oblasti prevence socialné
patologickych jeva.

Podrobné upraveno v pracovni napini.

KOORDINATOR ENVIRONMENTALNI VYCHOVY

e Zpracovava program environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty jako soucast
planu prace Skoly podle mistnich a regionalnich podminek, aktualizuje jej na kazdy
Skolni rok.

Podrobné upraveno v pracovni naplini.

KOORDINATOR ICT

e Vykonava specializovanou cinnost v oblasti ICT, kterou je koordinace v oblasti

Podrobné upraveno v pracovni napini.

informacénich a komunikacnich technologii.
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VEDOUCIi VYCHOVATELKA
vedouci organizaéniho utvaru ubytovaci zarizeni
e Ridi, organizuje a kontroluje praci podfizenych zaméstnanci — pfimo Fidi

vychovatele a asistenty pedagoga - noc¢ni vychovatele domova mladeze. Je
podfizena feditelce Skoly.

e ZabezpecCuje souhrnny komplex vychovy mimo vyucovani, odpovida pfimo
feditelce Skoly za uroven vychovné prace.

e Metodicky vede oblast vychovné prace, sleduje a kontroluje uroven spoluprace
vychovatell s uciteli TV a uciteli OV.

e Sestavuje Casovy rozpis sluzeb vychovatell a asistentd pedagoga-nocnich
vychovatell, zabezpedluje zastupy, navrhuje pfidéleni vychovnych skupin.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

VYCHOVATEL

e Komplexni vychovatelska Cinnost rozvijejici zajmy, znalosti a tvofivé schopnosti
Zzakl nebo specificky rozvijejici osobnost Zaka v&etné vyuzivani vychovnych metod
a hodnoceni jejich ucinnosti.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

ASISTENT PEDAGOGA - NOCNIi VYCHOVATEL

e Pfima vychovna cinnost spocivajici v pomocnych vychovnych pracich zamérenych
na zkvalitnéni spoleCenského chovani déti, zakd a studentd, dale na vytvareni
zakladnich pracovnich, hygienickych a jinych navyku. Rozviji zaklady spravného
spoleCenského chovani, sebeobsluhy a samostatnosti.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

ZASTUPKYNE REDITELKY PRO ZAKLANi SKOLU
vedouci organizaéniho utvaru zakladni skola
e Ridi, organizuje a kontroluje praci podfizenych pracovnikii — pfimo fidi ug&itele

zékladni 3koly, vychovatele SD a $kolnici ZS a vedouci ugiteku TV a
odlouc.pracovisté ZS Veseli nad Luznici. Je pfimo podfizena feditelce Skoly.

e Zastupuje feditele Skoly v oblasti zakladniho vzdélavani, vykonava ukoly pfevazné
pedagogicko-organizacniho charakteru.

e Kontroluje pedag. dokumentaci, tfidni knihy, tfidni vykazy, katalog.listy atd. Provadi
hospitacni €innost v rozsahu stanoveném feditelkou Skoly. Sestavuje rozvrh hodin
a urCuje rozsah pfimé vyucCovaci a pfimé vychovné Cinnosti. Pfipravuje podklady

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

pro spravni Fizeni pfi pfijimani 2akd do ZS atd.
Cislo jednaci: SSR-79/2024
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UCITEL/TRIDNIi UCITEL ZS

Je pfimo podtizen ZR pro ZS.

ZajisStuje komplexni vychovné vzdélavaci cinnost zaméfenou na ziskavani
védomosti a dovednosti a rozvijeni talentu zaku ve vSeobecné vzdélavacich a
odbornych pfedmétech podle ucebnich dokumentl a dalSich metodologickych
doporuceni z oblasti pedagogiky a psychologie.

Ridi vychovu a vyuku v pfedmétech a tfidach, podle své kvalifikace a podle
pracovniho uvazku pfidéleného vedeném Skoly. Odpovida za celkové plnéni
vychovné vzdélavacich ukoll v pfidélenych tfidach, pfedevS§im za uroven
dosahovanych vysledka.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

VYCHOVATELKA SKOLNi DRUZINY

Je pfimo podfizena ZR pro ZS. Jedna jménem $koly s rodiéi ve vécech tykajicich
se jejich déti - zakd $koly. Ridi vychovu a vyuku v oddélenich $kolni druziny podle
pracovniho Uvazku, odpovida za celkové plnéni vychovné vzdélavacich ukold,
predevSim za urovenl dosahovanych vysledk(d. Samostatné zajistuje
vychovatelskou €innost zamfenou na rozvoj osobnosti Zaka, jeho zajmu, znalosti a
tvofivych schopnosti probihajicich podle vzdélavaciho programu.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

ASISTENT PEDAGOGA

Je pfimo podfizen ZR pro ZS.
Pomaha zakim pfi vykladu textu, ucebni latky a individualné pracuje s zakem
podle stanovenych vzdél. programd.

Na zakladé pokynu pedag. pracovnika zprostfedkovava vzdélavaci ¢innost zakovi
se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

SKOLNICE ZS

e ZajiStuje bézné domovnické prace — jednodussi udrzba Skoly a jejich zafizeni.
e Komplexné provadi uklid Satny a jidelny, tfid, chodeb a WC.

e Vydava obédy, pfipravuje pitny rezim pro déti.

e Je povinna dodrzovat bezpecnostni, hygienické a protipozarni pfedpisy.
Podrobné upraveno v pracovni naplni.
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VEDOUCI SKOLNi JIDELNY
vedouci organizaéniho utvaru skolni jidelna

o Rl’dl', organizuje a kontroluje praci podfizenych pracovnikd. Pfimo fidi kuchare
ve SJ. Je podfizena feditelce Skoly.

e Zodpovida za chod a veskeré Cinnosti na svéfeném useku.

e Samostatné provadi hospodariskeé, spravni a ekonomické cCinnosti
pro zabezpeceni stravovani.

e Zodpovida za dodrzovani bezpecCnostnich, hygienickych a protipozarnich
predpisu ve Skolni jidelné a vydejnach stravy.

e Zodpovida za racionalni stravovani, zdravou vyzivu a ekonomiku stravovani.
e Zpracovava ucetni doklady (stravovani zakl, zaméstnancu, cizich stravnik().
e Eviduje pfihlaSovani a odhlaSovani stravy.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

HLAVNiI KUCHAR

Je podfizen vedouci SJ.

Stanovuje technologické postupy a jejich kalkulace pfi rozsahlé vyrobé jidel v€éetné
kontroly jejich dodrZovani, sestavovani vlastnich receptur, jidelnich listki a
zajiStovani spravné gastronomické skladby.

Vyroba technologicky naroCnych teplych i studenych jidel v souladu se zavaznymi
vyZzivovymi normami.

Odpovida za spravnou pfejimku surovin ze skladu, jejich ulozeni do doby spotieby
a jejich ucelné vyuziti pfi vyrobé pokrmu..

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

KUCHAR/KA

Je podtizena vedouci SJ.

Zaijistuje vyrobu technologicky naroCnych teplych jidel, specialit studené kuchyné
nebo samostatna vyroba jidel v souladu se zavaznymi vyzivovymi normami.

Odpovida za dodrzovani technologickych postupu pfi pfipravé potravin, za
chutnost, odpovidajici mnozstvi a zdravotni nezavadnost pokrm.

Dba o hygienu veskerého zafizeni, odkladacich ploch a skladovych ploch.

Vydava jidlo ve stanoveném mnozstvi a vzhledu.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.
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VEDOUCI PROVOZNE - EKONOMICKEHO UTVARU
personalni a mzdova ucetni, sekretarka

e Je podfizena feditelce Skoly.
e Ridi, organizuje a kontroluje praci podfizenych pracovnik(i na svéfeném Useku.

e Voblasti personalni komplexné koordinuje personalni spravu v organizaci s
rozsahlou kvalifikacni a profesni strukturou, vertikalnim a horizontalnim
organizacnim clenénim.

e Voblasti mzdové provadi metodicky usmérfuje zpusob aplikace pravnich
pfedpisl, zavadéni specialnich postupu nad ramec obecnych uUprav a zajiStuje
spravnost programu upravujicich vypocet, vyplatu a zuctovani platu, poskytuje
nahrady platu a dalSich pInéni poskytovanych zaméstnancim, problematiku dani z
pfijmu ze zavisléi Cinnosti, nemocenského pojisténi, pojistného na socialni a
zdravotni pojisténi a dalSich pravnich predpist dle specifickych podminek
zaméstnavatele, zajiStuje definice komplxnixh vystupnich sestav, zastupuje

svivos

konzultace zaméstnanctm.

e Na useku sekretariatu zajiStuje informacni, organizaéni a administrativni evidenci
feditele.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

EKONOM

e Je podfizen vedouci provozné-ekonomického utvaru.

o Komplexné zajiStuje vedeni uCetnictvi ucetni jednotky vCetné vedeni ucetnich knih
a sestavovani ucetni zavérky za ucCelem jejiho pfedavani do Centralniho systému
ucetnich informaci statu.

e Komplexni a samostatné uctovani slozitych ucetnich operaci v ramci uceleného
okruhu ucetnictvi ucetni jednotky.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

ADMINISTRATIVNi PRACOVNICE, POKLADNI

e Je podfizena vedouci provozné-ekonomického utvaru.

e Zabezpecuje evidenci, spravu majetku, inventarizaci majetku za svéfeny usek.
e Vede pokladnu — provadi pokladni operace, zodpovida za jejich spravnost.

e ZajiStuje spisovou a postovni sluzbu.

e Zprostiedkovava pisemnou, elektronickou a telefonickou komunikaci.

e Vede a zpracovava agendu spravniho fizeni.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.
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HOSPODARKA
vedouci hospodairského utvaru

 Ridi, organizuje a kontroluje praci podfizenych pracovniki - pfimo fidi provozni
zaméstnance (uklizeCky, Skolniky). Je podfizena vedouci provozné-ekonomického
utvaru.

e Zabezpecluje a organizuje udrzbu, opravy majetku, evidenci majetku, inventarizaci
majetku.

e Zabezpecuje objednavky zbozi, nakupy a vydej materialt, Skolnich a hygienickych
potfeb, mésitné vykazuje zavérku skladu. Zajistuje nakup OOPP.

e Organizuje vybérova fFizeni pro akce provozniho charakteru, zajistuje revize,
odborna Skoleni apod.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

UKLIZECKA

e Je pfimo podfizena hospodarce.

o Komplexné provadi uklid uceben, kancelafri, kluboven, chodeb, socialnich zafizeni,
Saten a ostatnich prostor s vyuzitim mechanickych uklidovych stroju.

Podrobné upraveno v pracovni naplni.

UKLiZECKA, VYDEJ STRAVY

e Je pfimo podfizena hospodarce.

o Komplexné provadi uklid u¢eben, kancelafri, kluboven, chodeb, socialnich zafizeni,
Saten, jidelny a ostatnich prostor s vyuzitim mechanickych uklidovych stroju.

e Vydej dovazenych jidel ve vydejné stravy.
Podrobné upraveno v pracovni naplni.

SKOLNIK
e Je pfimo podfizen hospodarce.

e Provadi skolnické specializované prace pfi opravach a udrzbé Skol, jejich zafizeni
a technického vybaveni, napf. opravy a vyména zamkul, opravy kovovych Casti
nabytku a zafizeni, opravy zavirani oken, dvefi, opravy Skol.lavic atd.

e Kontroluje svéfeny usek z hlediska PO.
e Vykonava prace spojené s topenim.
Podrobné upraveno v pracovni naplni.
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‘ XVIl. ZAVERECNA USTANOVENI I

Vydanim tohoto Organizaéniho fadu pozbyva platnosti Organizaéni fad SSR a ZS,
Sobéslav, Wilsonova 405, ze dne 24. 6. 2022, &.j. SSR-177/2022.

V Sobéslavi dne 29.2.2024

‘ 2300823308 ——— stfedai §kela teme<".4 a Zikladn! Skola,
CESKOMORAVSKY ODBOROVY SVAL| Sobéstry. h@:q:,ﬂ:,m
PRACOVNIKU SKOLSTVI C ST
ZAKLADNIi ORGANIZACE
Stfedni &kola Femesina-a-Zakladni skola
392 01 SOBESLAV, Wilsohoya 495~ 1

odborovd organizace
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